
 

1 
 

Tutoriel Moodle Théo en ligne Etudiants 

  

Introduction :  

Au deuxième semestre de l'année scolaire 2015-2016, l’ensemble des cours de Théo en ligne basculera sur 

la plateforme Moodle. Ce document vous aidera pour la prise en main de cette nouvelle plateforme. 

Ce tutoriel vous présente de façon détaillé comment consulter et rendre votre travail sur Moodle pour que 

vous soyez opérationnel pour votre rentrée. Vous pouvez si vous le souhaitez consulter les vidéos supports 

de cours. 

Ce document comporte 2 parties :  

- Une première partie de présentation de l’interface de Moodle :  il s'agit d'une initiation aux bases de 

Moodle, comment vous connecter, comment accéder à votre cours, consulter votre espace de cours, 

télécharger les documents supports de votre cours… 

- Une deuxième partie plus spécifique concernant les QROC : comment les consulter, comment y 

répondre, comment consulter les retours des tuteurs. 

Pour ceux qui ont connus Claroline, pas d’inquiétude : nous avons gardé une organisation similaire et nous 

serons là pour vous accompagner. 

Pour cela différents supports sont à votre disposition par le biais des forums Q/R et par mail aux services 

concernés. 

Notre équipe reste à votre disposition pour toute question concernant l'utilisation de la plateforme. 

 

Bon travail 

Cordialement 

P RIBO Référent Moodle UCLy. 
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1. Présentation de la plateforme Moodle : 
 

1.1 Comment me connecter ? 
 

Pour vous connecter, il vous faut Vos identifiants et votre mot de passe qui vous ont été transmis en 

début d'année par le service administratif. 

Vous y trouverez aussi le lien direct de votre espace de cours Théo en ligne sur Moodle :  

http://moodle.ucly.fr/ 

- La page suivante s’ouvre : 

 

Entrez Vos identifiants et votre mot de passe 

Remarque  :   Attention, vérifiez bien la casse majuscule-minuscule de votre mot de passe. 

  Si vous rencontrez un problème de connexion, contactez le service d'inscription de Théo en ligne. 

  Envoyez un mail à  theoenligne@univ-catholyon.fr  

 

Vous arrivez alors sur la page d'accueil de Théo en ligne :  

Vous êtes alors connecté sur la plateforme. 

 

http://moodle.ucly.fr/
mailto:theoenligne@univ-catholyon.fr


 

4 
 

Tutoriel Moodle Théo en ligne Etudiants 

 

 

Sur cette page d'accueil, vous retrouverez votre Tableau de bord dans lequel vous avez un accès direct aux  

cours auxquels vous êtes inscrits. 

 

1.2 Comment accéder à mes cours ? 
 

Dans le tableau de bord  : Sous les éléments de présentation, en faisant dérouler la page, vous retrouverez 

la liste de vos cours. 

 

Vous pouvez aussi accéder à vos cours en utilisant dans le bloc Navigation l'onglet Mes cours. 
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1.3 Présentation de l’interface générale : 
L’interface est divisée en 3 parties :  

1. L’en-tête ou vous trouverez :  

- les menus déroulants des différents cours  

- le fil d’ariane vous permet de naviguer dans votre cours  

2. Les blocs :  

- le bloc de navigation vous permet de naviguer dans votre cours  

- Le bloc courriel vous permet de contacter vos pairs et votre tuteur 

3. La zone de cours : 

Vous trouverez ici tout le contenu de votre cours 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6 
 

Tutoriel Moodle Théo en ligne Etudiants 

1.3.1 L'en-tête : 
 

L'onglet Mes cours  vous permet d'accéder aux cours où vous êtes inscrits.

 

L'onglet Mon profil vous permet d'accéder aux paramètres de votre profil : 

 

Vous y trouverez en particulier votre messagerie : Messages personnels 

1.3.2 Les blocs  : 
 

Le bloc Navigation vous permet de naviguer dans vos cours 

Remarque : le fil d'Ariane rempli la même fonction 
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1.3.3 La zone de cours :  

 

Astuce : "Rechercher un cours" : Ici vous pouvez directement rechercher un cours précis 

Remarque  :  vous aurez des informations et des contenus réguliers dans le module suivant : 

 

1.4 Le cours Actualités Théo en ligne :  

 
Dès votre inscription vous avez accès au module suivant :  

TEL - ACTUALITES THEO EN LIGNE (TEL160TLCMTHSR01) 

Ce module regroupe les éléments d'informations générales concernant votre formation, ainsi que les 

tutoriels Moodle et les éléments de méthodologie. C’est ici que vous recevez les lettres qui donnent le fil 

rouge de la formation et vous feront entrer dans la communauté de Théo en ligne. 

Consultez-le donc fréquemment. 

 

1.5 Organisation d'un espace de cours :  
Une fois rentré dans un cours, vous remarquerez qu'ils sont organisés de la manière suivante :  
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1.5.1 Une séquence d'introduction au cours "Informations générales":  

 

 

- Le "Mot du tuteur" éventuellement accompagné d'une présentation vidéo de votre enseignant 

- Votre fiche de présentation  : Il s'agit d'un document à compléter et rendre 

impérativement concernant votre présentation 

- Les documents supports généraux du cours à télécharger (Bibliographie, Le plan…) 

- Un "Forum des nouvelles" ou des "Annonces":  vous pouvez trouver ici des informations d'ordre 

pédagogique sur votre cours.  
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1.5.2 Des séquences de cours  

 

Chaque semaine une nouvelle séquence hebdomadaire apparaîtra : vous recevrez un QROC nouveau ainsi 

que les documents de cours associés. 

Une séquence comporte les éléments suivants :  

- Les documents de cours : ce sont des ressources nécessaires à la réalisation du devoir 

d’accompagnement (QROC ou autres).  

- La ou les questions des QROC (Question à Réponse Ouverte et Courte ; sous la forme d'une activité 

appelée devoir. 

 

Remarque  :  Vous n'aurez accès à vos séquences de cours qu'au fur et à mesure du déroulement de 

l'année. 

 

1.5.3 Un examen final 

Les modalités d’examen seront données en temps utile et aux dates prévues dans le calendrier. 
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2. Comment consulter et répondre aux QROC ? 
Qu'est-ce qu'un QROC ? : il s'agit d'un acronyme pour "Question Réponse Ouverte et Courte"  

À Théo en ligne, le travail d’accompagnement peut prendre des formes variables : des QROC le plus 

souvent, mais aussi des fiches de lectures d’articles ou livres, des commentaires de textes, des débats, etc. 

Chaque semaine vous aurez à rendre votre devoir en suivant le processus suivant :  

 

2.1. Etape 1 : Accéder à votre correction de QROC et rendre votre devoir 
 

- Accédez aux ressources de votre cours dans la partie Documents de cours (vous pouvez télécharger 

les documents PDF et les imprimer si besoin) 

 

- Prenez connaissance de l'énoncé de votre devoir dans la partie activité QROC  

 

- Rédigez votre réponse sur le logiciel de votre choix (Word ou Openoffice) 

 

- Déposez votre devoir sur la plateforme. 

 

1  : L'étudiant 
fait son 
devoir 

Il télécharge le 
document et les 

ressources de cours

il rédige sa réponse 
dans son éditeur de 

texte (Word, 
Openoffice) 

Il dépose son 
document sur la 

plateforme

2 : Le tuteur 
fait sa 

correction

Le tuteur voit que 
l'étudiant a rendu 

son devoir et le 
récupère 

Il dépose sa 
correction sur la 

plateforme

Il rédige sa 
correction dans son 

éditeur de texte 
(Word, Openoffice)

3 :  L'étudiant 
consulte sa 
correction

Il télécharge le 
document de 

correction

Le cycle  repart pour 
le prochain QROC

L'étudiant voit que 
son QROC est 

corrigé
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Remarque :  Vous pouvez suivre l'état d'avancement de votre travail  :  

Statut des travaux remis :  avez-vous fait une tentative de remise de travail ? 

Statut de l'évaluation : le devoir a-t-il été évalué ? 
 

 

 Cliquez sur Ajouter un travail :  

 Cliquez sur Ajouter pour accéder au sélecteur de fichier 
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 Cliquez sur Déposer un fichier /Choississez un fichier 

 

 

 Le nom du fichier apparaît puis vous pouvez cliquer sur Déposer ce fichier 

 

 
 

Remarque : Vous pouvez aussi utiliser la méthode de glisser-déposer 

Le fichier apparaît alors  dans la zone de Remises de fichier, cliquez sur Enregistrer.  

Votre devoir est alors remis . 
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Remarque   :   Vous pouvez alors constater que le statut de votre devoir est passé à Remis pour évaluation. 

 

 

 

 

Remarque  :  Selon les réglages de votre tuteur vous recevrez sur votre boîte mail des notifications sur 

l'état d'avancement de vos travaux . 

 

2.2. Etape 2 : Le tuteur rend sa correction 
 

Vous pouvez regarder l'état d'avancement de la correction dans la zone Etat du travail remis. 
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2.3. Etape 3 :  Consulter votre correction 

Selon les réglages de votre tuteur, vous recevrez une notification vous alertant que la correction a été effectuée à 2 

endroits : 

- Sur votre boîte mail catho :  

 
 

 

 

- Sur votre messagerie Moodle : 

Dans la partie Notifications récentes de votre cours 

Astuce :  vous pouvez aller directement à la zone souhaitée en cliquant sur le lien du devoir 
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Vous pouvez constater que le tuteur a évalué votre travail, le Statut de l'évaluation passe à Noté. 

 

La correction se trouve alors dans les Fichiers de Feedback que vous pouvez télécharger. (click droit/enregistrer 

sous) 
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3. Comment trouver une réponse aux problèmes que je rencontre ? 

 

 

- Consultez tout d'abord les différents tutoriels à votre disposition en ligne. 

 

- Si vous ne trouvez pas de réponse, postez votre question sur le forum approprié :  

Différents forums sont à votre disposition :  

o Forum support technique pour Moodle  : vous pourrez poster sur ce forum global les 

problématiques d'ordre technique que vous rencontrez. 

Une réponse vous sera fournie en ligne par notre service technique. 

o Forum administratif  : vous pourrez poster sur ce forum global les problématiques d'ordre 

administratif que vous rencontrez. 

Une réponse vous sera fournie en ligne par notre service administratif. 

 

- Si vous ne trouvez pas de réponse dans les forums, contactez-nous alors par mails : 

o Pour des problèmes techniques contactez votre référent TICE : Pierre de martin de Viviès 

o Pour des problèmes administratifs contacter votre gestionnaire local  :  Audrey Achard 

o Pour des problèmes pédagogiques, contacter votre tuteur 

4. Comment communiquer avec votre tuteur et les autres élèves ? 
Moodle met à votre disposition 2 outils de communication :  

4.1. Le courriel ou mail :  
Vous pouvez envoyer un mail directement à votre tuteur en utilisant 

la fonction Messages personnels   

 

Choisissez une personne et envoyer lui un message :  

 

 

 

 

 

 

 

mailto:aachard@univ-catholyon.fr
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Remarque : Dans la zone Messages personnels, vous trouverez aussi les notifications automatiques de la plateforme 

Moodle à cet endroit dans la zone Notifications récentes 

 

4.2. Les forums de discussion :  
Plusieurs types de forum (ou liste de discussion) vous sont accessibles :  

- Les Forums techniques et administratifs dans le module  :  

TEL - ACTUALITES THEO EN LIGNE (TEL160TLCMTHSR01) 

- Les forums pédagogiques dans chaque cours dans la partie Annonce  

Leur fonctionnement est identique, vous pouvez :  

-  Ajouter une discussion  
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- Consulter et intervenir dans les discussions existantes. 

 

 

 

 


